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Kedves Szilok!

Az 6vodai nevelésiink és iskolai oktatasunk célja gyermekeink biztonsagos, szeretetteljes, elfogadd
légkorben torténd sokoldalu, harmonikus fejlesztése, a gyermeki személyiségnek kibontakoztatasa
az egyéni sajatossagok, €s az eltérd fejlodési iitem figyelembevételével.

Személyes példaadason keresztliil olyan belsd értékek ¢€s erkolesi értékrend 4atadasa, ami
megalapozza, a tanulashoz, az iskolai kozosségbe valo sikeres beilleszkedéshez sziikséges
személyiségvonasokat.

Ennek érdekében, kérjiikk Ondket az eredményes egyiittmiikddésre, és az Intézmény Hazirendjében
megfogalmazott szabalyok betartasara.

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig, a gyermekek,

a k6zos munkank és egyiittmiikodésiink érdekében a benne foglaltakat tartsak be.

Minden olyan lényeges tajékoztatast itt adunk meg, mely sziikséges az Ovodai/iskolai élethez.
Hézirendlinkben foglaltak megtartasa a gyerekek, a sziilok/torvényes képviseldk és az itt dolgozok

érdekeit egyarant szolgalja.

Kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a
gyerekek biztonsaga, nyugalma, valamint az Intézmény zavartalan miikodésé érdekében legyenek

partnereink a benne foglaltak érvényestilésében.

Koszonjiik szépen a bizalmukat és egytittmiikodésiiket!

Budapest, 2021. augusztus.
Ph.

Intézményvezetd
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Intézményre eérvényes szabalyok

Bevezeto rendelkezések

Hazirendiink alapelvei célja és feladata:

A hazirend az intézmény 6nallo belsé jogforrasa. A Pedagdgiai Programmal és a Szervezeti és
Mikodési Szabalyzattal, a megallapodasi szerzédéssel, valamint a fenntarté dontéseivel egyiitt
meghatarozza az Intézmény belsd mikodését. Az intézmény hdazirendje allapitja meg a
jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak ¢és kotelezettségek végrehajtasdnak helyi

intézményi maodjat, tovabba az intézmény altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirendben foglalt eldirasok célja, hogy biztositsdk az intézmény térvényes miikodését, a nevelés
zavartalan megvalositasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

A hazirendben megfogalmazott szabdlyok hatalyosak a gyermekekre, sziileikre, az intézmény
valamennyi dolgozojara, és az intézményt meglatogatd kiilsds személyekre is (pl.: 6raadok, szakkor

vezetok, szereldk, ételszallito).

Az intézmény gyermekeinek biztonsagat, szellemi ¢€s testi fejlodését szolgédlja. Ennek érdekében
hazirendiink céljai:
* védeni az intézmény hasznaloit

védeni a kozds vagyont

minél hatékonyabba tenni az intézmény mukodését

Az intézmény altalanos adatai

Az intézmény neve: Puzzle Ovoda és Altalanos Iskola
Székhelye: 1112 Budapest, Kamaraerdei ut 12-14.
Telefonszam: +36 20 935 1537

E-mail cime: tanodak@gmail.com

Fenntart6: Egészségesebb Ovodas Gyermekekért Alapitvany

Jogszabalyi hattér

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény,
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* A nemzeti kdznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény,

A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet
Legitimacio

A Hazirendet a Sziil6i Szervezet véleményezi, és a Neveldtestiilet fogadja el.

A Hézirendben foglaltak visszavondasig érvényesek.

A hazirend idobeli hatalya

A hazirend a neveldtestiilet elfogadasaval 1épett hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan idore
szol. Feliil vizsgalat évenként torténik vagy jogszabaly mddositasnak megfelelden.
Modositasa az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a neveldtestiilet.

Kihirdetés napja: 2021. augusztus......

A Hazirend Kiterjedésének kore

az intézménybe jaro gyermekek,
a gyermekek sziilei és hozzatartozoi,
az intézmény dolgozoi,

az intézménnyel kapcsolatban 1évé maganszemélyek

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

az intézmény teriiletére
o

az intézmény altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtasdhoz kapcsolodo - az

intézményen kiviili programokra.

A hazirend kiilonb6zo jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelezettségek érvényesiilésének
helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdja. Megvaldsitasaval biztositja a
pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartisa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés

szabalyainak megfelelden az 6voda és iskolakdzosség és sziiléi kozosség minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
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Hazirend

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetelménnyel jar, mint a

jogszabalyok megsértése.

A hézirend megszegése a megallapodas/szerzddés felbontasaval is jarhat.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet. Az intézmény

dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziil6 eljarast indithat.

A jogorvoslat kezdeményezésre lehetséges azon az alapon, hogy a meghozott dontés, intézkedés

vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes az intézmény hazirendjében foglaltakkal.

Altalanos informaciok az intézményrol

Intézmény neve, cime

Elérhetosége

Puzzle Ovoda és Altalanos
Iskola

1112 Budapest. Kamaraerdei
ut 12-14.

Telefon
06-20/935-1537

Email cim
tanodak@gmail.com

A fenntarto6 cime és elérhetésége:

Alapitvany

Az Egészségesebb Ovodas Gyermekekért

2040. Budaors Lévai utca 33.
06-20/212-7490

Alapitvanyi miikodés

Intézményilink mindségi munkajanak segitésére alapitvany mitkodik.

Egészségesebb Ovodas Gyermekekért Alapitvany

Addszam: 18050048-1-13

Kérjiik, amennyiben modjukban 4ll, tAmogassak az intézményt felajanlasaikkal, illetve adojuk 1%-

aval!
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A miikodés rendje, a munkarenddel kapcsolatos szabalyok

Az intézmény nyitvatartasi ideje

Intézménylink hétf6tél-péntekig 6t napos munkarenddel mikodik.
Az intézmény nyitvatartasi ideje:
* Hétfotol pénteking 7:00 - 17:00ig

Nyitvatartasi idén tali tavozaskor Ugyeleti dijat szamitunk fel, amelynek mértéke 800 Ft.

minden megkezdett félora.

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-t0] augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
1. Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1-t0l méjus 31-ig.

2. Nyari iddészak: junius 1-t6l augusztus. 31-ig.

A zarva tartas eljarasrendje

Az intézmény épiiletének ilizemeltetése a fenntartd altal meghatdrozott nyari zarva tartds alatt
sziinetel. Ekkor torténik az éves felujitds, karbantartds, nagytakaritds. Ez id6 alatt nem tart az
intézmény tgyeletet, se tdbort. A nyari zaras alatt a hivatalos ligyeket az intézmény vezetdje, illetve
az altala kijelolt személy intézi.

Nevelési €évben a hivatalos iigyek intézése az intézményvezetd, fenntarté iroddjaban torténik

7:30-14:00 kozott.

A nyari zaras idOpontjarol legkésobb aprilis 30-ig, hirdetmény formdjaba (faliajsdg) valamint az
intézmény honlapjan, Facebook oldalan tajékoztatjuk a sziildket, melynek tudomdasul vételét
alairasukkal sziikséges hitelesiteni. Az épiilet nyari nagytakaritdsi, karbantartasi és felujitasi

munkalatainak zavartalan lebonyolitdsanak érdekében az intézmény nem tart tigyeletet ez 1d6 alatt.

A téli zarasrol a fenntartd6 dont. A dontésrdl legkésébb oktober végéig hirdetmény forméjaban
(falitijsag) valamint az intézmény honlapjan tdjékoztatjuk a sziiloket, melynek tudomasul vételét

alairasukkal sziikséges hitelesiteni. T¢li zaras alatt az intézmény nem tart tigyeletet.

RendKkiviili sziinet elrendelésére a fenntartdé engedélyével egészségiigyi okokbol, természeti vagy

mas katasztrofa esetén kertilhet sor.
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Az iskolai sziinetek alatti nyitvatartas eljarasirendje

Az 6szi és tavaszi sziinetet az intézménylink a kijel6lt idépontokba tartja. Ezekrdl a sziiloket a tanév/
nevelési év elso sziildi értekezlet soran tajékoztatjuk. A sziinet ideje alatt akkor tudunk tigyeletet
biztositani, ha minimum 10 6vodas és 10 iskolas gyermek igényli az ligyeletet. Az ligyeleti igény
felmérését a sziinetet megeldz6 honapban tessziik meg. Amit a sziilé aldirdsaval hitelesiti és

tudomasul vesz.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasirendje

A torvényi elOirdsnak megfelelden az intézményiink nevelési/tanitasi évente 6t munkanap
igénybevételével, nevelés nélkiili munkanapokat szervezhet. A nevelés nélkiili munkanapokat a
neveldtestiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési és
értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili munkanapok iddpontjarol a sziilék legkésdbb hét nappal elébb, az esetek

tobbségében mar joval elébb jelezziik a sziilok felé.

Az alapitvanyi tamogatas, egyéb dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

Az alapitvanyi tdmogatas befizetése minden negyedévenként, félévenként vagy évenként,
legkésébb a honap 10. napjaig torténik. Az éves dij befizetése legkésobb az elsé honap
10. napjaig torténjen meg. A befizetés atutalassal vagy készpénzzel torténhet a fenntartonal
az irodaban.

Az étkezés befizetése minden honap 5. napjaig utalassal érkezzen meg, csak igy tudunk
ebédet rendelni a gyermek szamara.

Hiényzés esetén az étkezés lemondhatod, minden nap 8:30-ig, a kovetkezd naptol, telefonon,
vagy e-mailben. A lemondéskor azt az idépontot is kérjiik, hogy meddig kérik lemondani. Ha
tavolmaradds tovabb tart, akkor kérjiikk a leirtaknak megfelelden Ujbol értesiteni az
intézményt.

A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép életbe, s a kdvetkezd befizetéskor irhato jova.

A teljes hét lejelentésére el6z6 héten, pénteken 8:30-ig van lehetdség.

Ha nem mondja le a sziild a gyermek étkezését, akkor az étkezési dij visszafizetésére nem

tarthat igényt.

12
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A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo sziild gondosan figyelje a szocialis iroda

altal kiadott hatarozat lejarati datumat, annak érdekében, hogy a kovetkezd hatdrozatot idében be
tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak megtartasa érdekében.

A sziiléket mindenkori jogszabalyok figyelembevételével kiillonb6zo kedvezmények illetik meg.

100%-o0s étkezési dijkedvezményben részesiil:

* aki gyermeke utan rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil,

* akinek gyermeke tartéosan beteg vagy fogyatékos, vagy csaladjaban tartdsan beteg vagy
fogyatékos gyermek él,

olyan csaladban ¢l, ahol harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csalddban

olyan csalddban ¢él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegének 130%-at,
az a gyermek, akit nevelésbe vettek;

A kedvezményre valod jogosultsagot a jogszabalyban meghatarozott nyilatkozat kitdltésével kell
igazolni.

A 100%-o0s étkezési dij tdmogatasban részesiild sziild gyermeke hidnyzasa esetén minden esetben

koteles lemondani gyermeke étkezését a hidnyz6 napokra. Hidnyzas el6tt egy nappal 8:30-1g mivel a

lemondés 24 6ras eltolodassal 1€p életbe.

A jogosultsagot évente érvényesittetni sziikséges.
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Kapcsolattartas

Hazirend

et Intézményvezetd
(Ovodapedagogus, Az intézmény - . Fenntartd
Tanit6, Logopédus, dolgozoi Intezményvezetd

. : helyettes
Gyogypedagogus)

* Sajat gyermek Intézményt * Pedagdgussal valo Alapitvanyi kérdések
fejlodésével é‘rinté kérdések konfliktus, probléma Pénziigyi kérdések
kapcsolatban Otletek és esetén

* Iskolai, 6vodai iinnepekkel * Intézményt érintd Szerzddéssel/
eseménnyel kapcsolatos probléma esetén Megillapodassal

: kapcsolatban észrevételek * Torvény, kapcsolatban

Mive Segitségnyujtas szabalyozasok esetén Olyan probléma

1 esetén amire az
intézményvezeto/
helyettes sem tudott
megoldast
Dontés hozatali
kérdések

* Személyesen, ha A csoport * Telefonon * Telefonon
nem vonja el a SZMK- (06-20/935-1537) (06-20/935-1537,
tobbi gyerekrol a feleldsein * Emailben 06-20/212-7490)
figyelmet keresztiil (tanodak(@gmail.com * Emailben

* Az erre megadott * SZMK iilés ) (tanodak(@gmail.com)

Hol . . R . .
e-mail-en, ’ ?lkalmaval Személyesen el6re * Személyesen elére
MozaNflplon irasban € g?feztetett cgyeztetett
keresztul‘, az erre idépontban idépontban
a célra kialakitott
platformon
* Kériink Titeket, Kériink Kériink Benneteket, * Munkaid6n kiviil
hogy a Benneteket, hogy ne privat
pedagogus hogy ne privat formaban keressétek
privat formaban meg az intézmény
Miko Facebook, e- keressétek meg vezetdjét vagy
1, hol mail, telefor}, az intéz’r.nény helyettesét
NE Mes’senger és dolgozoit. Mas gyermek
M eg?leb o Mas gyermek sziilein keresztiil
elerhetosegelt sziilein Munkaidén kivil
ne hasznéljatok Keresztiil unxatdon kivu
Munkaid6n Munkaidén
kiviil Kivil
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Ovodai Hazirend
Az 0voda nyitva tartasanak rendje

Hétfé — Péntek: 7.00 oratol — 17. 00 oraig.
A gyermekekkel minden csoportban pedagogus foglalkozik.
Az dvoda bejarati ajtajdnak nyitvatartdsi rendje:
* Reggel: 7.00 — 8. 40-ig
* Délben: 12.00 — 13.00-ig
*  Délutan: 15.00 — 17.00-ig
A kozbensd idokben a gyermekek és a dolgozok személyi biztonsdga, valamint az ingdsagok
megodvasa érdekében a fObejaratat zarva tartjuk, csak csengetésre nyitunk ajtot.
Kériink minden sziilét/torvényes képviseldt, hogy lehetdleg pihenési idoben ne zavarjuk meg a
gyerekek nyugalmat csengetéssel. Ha gyermekét pihend id0 eldtt szeretné elvinni, akkor azt kovetlen

ebédidd utan tegye meg.

Az 6vodai nevelési rendje

Az 6vodai nevelési év: 2021. szeptember 01. — 2022. majus 31-ig tart

Iskolai 6szi sziinet: a sziinet idején ligyeletet tartunk, ha legalabb tiz gyermek sziilei igényt tartanak
ovodai elhelyezésre

Téli sziinet: Az iskolai sziinet idejéhez igazodva téli sziinetet tartunk.

Iskolai tavaszi sziinet: a sziinet idején tligyeletet tartunk, ha legalabb tiz gyermek sziilei igényt

tartanak 6vodai elhelyezésre.

A csoportok osszevonasanak lehetosége

Nagyobb hidnyzasok esetén a nevelési év kozben az dvodai €let zavartalan mitkodését biztositva, de
az észszerliség ¢és takarékossag jegyében irasban felmérjiilk a varhato 1étszamot. Amennyiben az
ovodaba jaro gyermekek létszdma Osszesen a 20 f6t nem éri el, éliink a csoportok Osszevonasanak

lehetdségével. (pl. pedagdgushianyzas, betegség)
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Létszamtol fliggetleniill nem vonhatd 0ssze az a gyermekcsoport, ahol zarlattal jard fert6zo

megbetegedés van.

Ovodai nevelési jogviszony

Az ovodai felvétel és atvétel jelentkezés Utjan torténik.
Az intézménynek erre kiilon rendje van, amit megtalalnak a honlapon vagy személyesen/telefonon

tudnak érdeklddni.

Az 6vodaba az a gyermek vehet6 fel, aki:
* agyermek targy év augusztus 31. napjaig betdltotte a harmadik életévét és felmentési

hatarozattal nem rendelkezik

az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢€letévét a felvételtdl szamitott fél éven

belil betolti.

A gyermek igénybe veheti az 6vodat, ha:
* agyermek targy év augusztus 31. és december 31. napja kozott tolti be a haroméves kort
egészséges €s ezt orvos igazolta,

a sziilo az étkezési €s a téritési dijat és a regisztraciods dijat befizette.

A felvétel alapelvei

Az dvodai beiratds a felvételi €s eldjegyzési naploba torténik meghatarozott idoben. A sziilok a
beiratashoz a gyermek és a gondviseld személyi azonositasara alkalmas dokumentumait hozzak
magukkal (gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata, sziilé és gyermek lakcimkartyaja, gyermek TAJ
kartyaja). A beiratast kovetd 30 napon beliil a sziil6t értesitjiik a felvételrdl, illetve az elutasitasrol, e-

mailben vagy levélben.

A kiilonleges banasmodot igénylo gyermek felvételének eljaras rendje

Ovodank, az elvarasoknak eleget téve alapitd okirata szerint fogadhatja azokat a gyermekeket, akik
nevelésére a szakértdi bizottsag szakvéleménye alapjan 6vodankat jeldlte ki.

Az 6vodai beiratkozaskor szilikséges a szakértdi bizottsag szakvéleményének bemutatasa.

A kilonleges banasmoédot igényld gyermek felvételének elbiralasa minden esetben egyedileg
torténik.
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Gyermekek atvétele

Hivatalos atjelentkezés utjan torténik, melynek nyomtatvanyat az atado, illetve az atvevdé Ovoda
vezetdje tolti ki, és kiildik meg kolesondsen egymasnak.

A gyermek abban az évben, melyben 6todik életévét betoltdtte, a targyévben kezdddd nevelési év
elsé napjatol napi négy ora o6vodai nevelésben koteles részt venni 8.00 ¢és 12.00 ora kozott.
Kiilonosen indokolt esetben a négy oOrai nevelési napon valo foglalkozasokon torténd részvétel mas
idékeretben is teljesithetd.

Az 5 éves kort betoltott, tankoteles gyermek rendszeres évodaba jarasa alol jogszerli felmentés

nem adhato.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése

2011. évi CXC. torvény 45. § és a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 50. § alapjan
* az o6vodai elhelyezés megsziinik, ha a gyermeket masik dvoda atvette, és ezt a befogadd

ovoda, irasban visszaigazolta (a sziil0 irasban tortént bejelentése alapjan)

ha a gyermeket felvettek az iskoldba, (kivéve abban az esetben, ha a gyermek SNI - s, és

szakértdi véleménnyel rendelkezik).

Tartos tavollét (pl. kiilfoldi tartozkodas) esetén csak akkor maradhat fenn a jogviszony, ha az

ovodaba jelentkezd 6sszes gyermek elhelyezést nyert.

A gyermek o0vodaba behozatalanak, itt-tartozkodasanak és elvitelének szabalyai

Nevelésiink eredményessége érdekében kérjiik, 8.40 6rdig hozzak be gyermekiiket. A késobb érkezd
gyermekek ugy kapcsolddjanak be a napi tevékenységbe, hogy a megkezdett foglalkozast ne

zavarjak meg. Javasolt érkezési idopont 7.30 - 8.30-ig.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Az 6vodéba érkezésekor a sziild a bejaratnal segitsen gyermekének cipdt cserélni €s utana
koszonjenek el egymastdl. A sziilo bizonyosodjon meg arrdl, hogy gyermeke bement az 6ltozdbe. A
beszoktatds ideje alatt a kiscsoportos gyermekek sziilei az odakészitett papucsban, vagy cipdvéddvel
mehetnek be a kiscsoportosok 61t6z6jébe.

A sziil6 minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az 6vodaba olyan targyat, amely
baleset forrasa lehet (gyufa, kés, tii, mobiltelefon, ragd, cukorka stb.) Az egész napos ellatasban

részeslilé gyermekek, elvitele 15:00-t6] folyamatosan, csendesen a gyermekek nyugalménak és
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napirendjének zavardsa nélkiil torténhet.

Viratlanul, megérkezett sziild részére megkezdett tevékenység kozben gyermeket csak indokolt
esetben adunk ki (alvas, étkezés, foglalkozasok, torna stb. kozben).

A csoportnaploba év elején be kell irni, hogy a sziilokon kiviil ki viheti el a gyermeket. Elore
irasban nem jelzett és meg nem nevezett személynek a gyermeket nem adjuk ki. 18 életét be

nem toltott személynek nem adhato ki a gyermek.

Hazamenetelkor az ¢vodapedagdgustol atvett gyermeket, — lehetdség szerint 10 perc mulva vigyék
el az intézménybdl. Ennyi id6 sziikséges ahhoz, hogy a gyermek athangoldodjon a hazamenetelre, és
szeretnénk, ha nem hasznalndk az 6voda udvarat jatszotérnek. Illetve szeretnénk a gyermekeknél
természetes viselkedés miatt eléforduld gondokat elkeriilni. A sziild megérkezésekor a 10 perces
athangolodas utan a gyermekeknél a sziildvel kialakitott szabalyok 1épnek életbe és ez az dvodai

szabalyok betartasat megakadalyozza.

A valofélben 1évo, kiilon €16 sziilok esetében a gyermek elvitelét csak birosagi végzés bemutatasa
utan korlatozhatja valamelyik sziil6 a masik rovésara.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az 6voda zardsaig (17 ordig), az ligyeletes pedagogus
kotelessége eldszor telefonon keresni a sziilt, majd 17:30 d6ra utdn, ha ez nem vezetett eredményre,
a pedagogus, elhelyezéshez segitséget kér az illetékes szervektdl (rendorség, gyamiigy).

Idegenek kiséret nélkiil nem tartozkodhatnak az 6vodaban. Az 6vodas kori gyermekek a teljes

nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodéaban tartézkodni.

Gyermekrol adhato tajékoztatas szabalya

A gyermekekkel kapcsolatos informaciot, tdjékoztatast csak a csoportvezetd pedagogusoktol vagy az
ovodavezetotdl kérjenek. Az 6voda nem pedagoégus alkalmazottai nem jogosultak a gyermek

fejlettségérdl felvilagositast adni.

A gyermekek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasanak szabalyai

Amennyiben a gyermek az 6vodai foglalkozasokrél tdvol marad, a mulasztast igazolni kell. A
mulasztast akkor lehet igazoltnak tekinteni, ha:

* A szil6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem hozza el az 6vodaba. Egy
hétnél hosszabb tavollét esetén ezt a hianyzas megkezdése elott legalabb két munkanappal

kérelmezni kell, irdsban az dvoda vezetdjétdl, az erre a célra szerkesztett intézményi
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formanyomtatvanyon. (5. sz. melléklet) Az engedély megadhatd, amennyiben a gyermek

rendszeresen jart 6vodaba.
A gyermek beteg volt, és ezt a tényt a sziilé6 az orvosi igazolas pedagdgus részére valo

atadasaval igazolja. Az igazolast a gydgyult gyermek kozdsségbe vitelének elsé napjan kell

atadni a csoportvezetd pedagdgusnak.

A gyermek hatosagi intézkedés vagy mas hivatalos {igy miatt nem tudott 6vodalatogatasi
kotelezettségének eleget tenni.

Minden tavolmaradast — az étkezési dij jovairdsa miatt.

30 nap feletti hidnyzast az intézményvezetd- a gyerek érdekét képviselve és betartva -, a
hidnyzas okdnak részletes vizsgalata utdn engedélyezheti, az 6vodapedagogus véleménynek
kikérését kdvetden.

A tankoteles korba 1épett gyermek igazolatlan hidnyzasarol, illetve rendszeres késésérdl a

lakhely szerint illetékes jegyzot értesiteni kell.

Az ovodaba jarasi kotelezettség elmaradasa-kovetkezményei

Ha az 6vodakdételes gyermek egy nevelési éveben igazolatlanul

* Ot nevelési napot mulaszt, az intézmény vezetdje:

o 1998.6vi LXXXIV. csalddok tadmogatdsarol szolo torvény 15.§ (1-3) bekezdései
értelmében az intézményvezetdje felhivja a csaladi potlék jogosultjat az igazolatlan
mulasztassal 0Osszefliggd jogkovetkezményre (értesités igazolatlan mulasztasrol
nyomtatvany megkiildése sziilé/torvényes képviseld részére)

O a 331/2006 (XII1.23) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban-értesiti a gyermek
tényleges tartézkodasi helye szerinti illetékes gyadmhatosagot (teriiletileg illetékes
korményhivatal gyamiigyi osztalyt) és a gyermekjoléti szolgalatot (20/2012 (VIIL.31)
EMMI rendelet 51§ (4)). Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az
intézmény bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd és
az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodaba
jéarasaval a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

® tizenegy nevelési napot mulaszt, az 6voda vezetdje a mulasztasrol tajékoztatja a teriiletileg
illetékes korményhivatal szabalysértési hatésagi osztalyat.

husz igazolatlan nevelési nap esetében,

o kezdeményezi a csaladi timogatas iigyben eljard hatosagnal (Magyar Allamkincstar)
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az ellatas sziineteltetését. (1998. évi LXXXIV. csaladok tamogatasarol szolo torvény

15§(1,b))
0 Az intézményvezetdje az intézkedést, tajékoztatasul megkiildi a gydmhatosag részére

is. (Kormanyhivatal gyamiigyi osztalyanak).

A sziil6 kotelezettsége gyermekének barmilyen okbol torténo tavolmaradasanak (elzetes, vagy

targynapi) bejelentése.

A sziilo joga és lehetosége egy nevelési évben harom napot igazolni gyermeke részére minden
indok nélkiil, melyet az intézmény altal készitett formanyomtatvanyon tehet meg. (6. sz.

melléklet)

Az 6voda napirendje

A gyermekek Ovodai életrendje és napirendje a gyermekek életkori sajatossagainak és igényeinek

megfelelden keriil kialakitasra, kizardlag a gyermekek érdekét szolgaloan tartalmaz korlatokat.

Gyiilekezés: 7 — 8:30 6raig, délutani tigyelet: 16 - 17 6raig

* Reggeli: 8:00 — 8:30 6raig

Ebéd: 11:30 — 12:45 6raig a gyermek ¢€letkorat figyelembe véve

* Uzsonna: 15:00 — 15:20 6raig

Az 6vodai szervezett tanuldsi folyamatok (foglalkozasok) naponta altalaban 9-12 o6raig tartd
idészakban zajlanak

Id6jarastol figgden (kod, -10 fok alatti hdmérseklet, esd, viharos szél, szmogriad6d esetén
nem) napi egy-harom ora levegdzést biztositunk. A nyari napirendet az egész napos levegén
val6 tartdzkodasra épitjiik.

Az dvoda rugalmas napirendjét meghatdrozzak a helyi szokasok, rendezvények, id6jarasi viszonyok.
A napirend szervezését a csoportvezetd pedagdgusok végzik, a napirendtdl valo jelentds idébeli

eltérést az dvodavezetd engedélyezheti.

Gyermek érkezésének és tavozasanak eljarasi rendje

A gyerekeknek a nyitds kezdetétdl folyamatosan, de lehetdség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansagdnak, valamint neveldmunkénk eredményessége érdekében 8:30-ig

célszerli beérkezniiik a sajat csoportjaikba.
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A gyerekek délutani pihenésének biztositdsdnak érdekében, az ebéd utan hazamend gyerekek és

sziileik minél hamarabb hagyjak el az 6voda teriiletét. 13:00 6ra utdn az udvaron és az épiiletben

még felnott feliigyelete mellett sem tartozkodhatnak.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt behozhatjak és hazavihetik, ha az 6vodai tevékenység

zavarasa nélkiil a kovetkez6 szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik:

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az Ovodaba és adjak at a
pedagbdgusnak, tdvozaskor pedig szintén a pedagogustol kérjek ki.

Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.
Tavozaskor kérjiik, hogy a legrovidebb 1don beliil hagyjak el az intézmény tertiletét.

A gyermeket az 6vodabol, a sziild, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziild, illetve az altala megbizott személy koteles a pedagdgusokat irasban
értesiteni.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamiigyi hivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint
kdoteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziild
szdmara a sziiloi jogoknak megfelelden eljarni.

Amennyiben a csalad Onhibaja kivill nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras ideig
gondoskodni, a pedagdgus koteles a gyermeket a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
segitségével az otthonaba juttatni- a sziiloknek, illetékes hozzatartozonak atadni.

Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az dvodéaban.

Amennyiben a sziild gyermekét, rendkiviili akadalyoztatas esetén, semmiképpen nem tudja a
megszokott idében elvinni az 6vodabol, koteles errdl lehetdségeihez mérten minél hamarabb

tajékoztatni az intézmény valamely dolgozojat.

Az 6vodas koru gyermek a teljes nyitvatartasi idejében jogosultak az 6vodaban tartozkodni. De az

egészseéges személyiség fejlodéshez nem ajanlott a napi 8 oOran tul nyald o6vodai tartézkodds. A

délutani pihenés és az uzsonna végétdl, 15:30-t6l a folyamatos hazamenetelt biztositjuk.

A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek Kialakitasa

Az dvodaba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket, szeressék és

fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
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képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodassal

oldjak meg. Torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket, az alapelveket

erositsék gyermekeikben.

Ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak

szdrmazdsara, az o6vodara, az ott dolgoz6 felndttekre.
Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z8 nap az Ondk gyermekét érte esetleg sérelem.

A gyermek érezze magat biztonsagban, az 6vodaban. Az 6vodai élet sordn elemi testi, lelki, értelmi

¢s szocidlis sziikségleteit ki tudja elégiteni.

Az 6voda altal biztositott egészséges kornyezetben, a megfelelden kialakitott életrendben a gyermek

sajat igényei, képessége, €rettsége szerint vehet részt a jatékban, tanuldsban.
A gyermek barmilyen kéréssel, problémaval, bizalommal fordulhat az 6voda minden dolgozdjahoz.

A sziildi szervezet, a gyermekeket érintd kérdésekben tijékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétol.

A gyermekek egészségiik megdrzése €s a testi higiénia igényének kialakitasa érdekében a testapolasi
eszk6zok hasznalatat eleinte segitséggel, majd oOnalléan sajatitsdk el (WC-hasznélat,
mosdohaszndlat, szappan, fogapolo eszkozok, torolkozo, fésii helyes hasznalata).

Az 0oltozkodés folyamatos gyakorldsaval természetes igényként jelentkezzen az oOnalldsagra valo
torekvés (ruhdzat, cipd, 61t6z6 rendje).

Az 0nallo étkezés életkoruknak megfeleld szinten legyen, amelyet folyamatosan gyakoroljanak,
eleinte az Onkiszolgalas mar kialakitott szabalyai szerint, majd a naposi rendszer segitségével

(ev6eszkozok helyes hasznalata).

A sajatos nevelési igényli gyermekek ellatasa az Alapitd Okiratban leirtak szerint torténik.
A gyermeket a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért az intézmény hazirendjében foglaltak szerint

jutalmazzuk.

A jutalmazas szabalyai

Ovodankban a gyermekek részére targyi jutalmazast nem alkalmazunk.

A jutalmazas kiterjedhet —a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére.
A batoritd nevelés, az er6szakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk.
A jutalmazas, a ,,j0” megerdsitésére szolgal.
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A gyermek fejlodését mindig 6nmagahoz, sajat teljesito képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai lehetnek:

szobeli dicséret négyszemkozt

szobeli dicséret a csoporttarsak eldtt

szobeli dicséret a sziilo jelenlétében

rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifliggesztése a csoportszoba

,»Buszkék vagyunk rad” oldalara

csoport kozdsségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas

A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!

Az 6vodaban megbetegedd gyermeket a sziilonek, vagy meghatalmazottjanak az értesitéstol

szamitott lehetd legrovidebb idon beliil haza kell vinnie.

Az oOvodabol betegen hazakiildott vagy otthon megbetegedett gyermek csak orvosi
igazolassal johet ismét kdzosségbe.

A gyermek, ha nem ¢érzi j0l magat, jelezze a pedagégusnak.

A baleset elkeriilése érdekében a gyermekek a folyoson, az elétérben és a mosddokban nem
szaladgéalhatnak.

Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az ovodat nem latogathatja.

A fert6z6 megbetegedéseket azonnal jelenteni kell a pedagdgusnak.

A sziil6 nem adhat at gyogyszert a pedagogusnak gyermeke gyogykezelésére. Kivétel ez alol,
ha a gyermek allandé gyogyszeres kezelés alatt all valamilyen fennallo allandé kezelést

igényld betegsége miatt (pl. asztma). Errdl orvosi igazolast, zarojelentést mutat be.

A gyermek, betegség miatti mulasztdsat, valamint azt, hogy ismét egészséges €s latogathatja az

ovodat, részt vehet a foglalkozasokon — jogszabalyban meghatarozottak szerint — orvosi igazolassal

kell igazolni.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetvesség, rithesség stb.) esetén a

szlildnek bejelentési kotelezettsége van. Az dvoda a bejelentést kovetden jelez a Népegészségligyi

Szakigazgatéasi Szervnek, és fertdtlenito takaritast végez.
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Ovo-védo eldirasok

A pihenés sordn minden gyermek a sajat igénye szerint, tarsait nem zavarva aludjon vagy

csendben pihenjen.

A csoportszobai jaték soran batran tevékenykedjenek, a jatszoteriileteket atrendezhetik. A

jatékeszkozokkel ¢€és a csoportszobai berendezésekkel, meghatarozott szabalyok szerint

banjanak, vigydzzanak sajat és tarsaik testi épségére, szandékosan ne okozzanak kart egymas

jatékaban, dnbecsiilésében.

Az udvari jaték soran a homokozot a gyermekcsoportok kozosen hasznaljak, a homokot nem

hordhatjak ki, nem szorhatjak. A jatékeszkozoket hasznalat utan tegyék helyre. A maszokakra

jatékkal — a balesetek elkeriilése érdekében — nem lehet felmaszni. Téli 61tozékben (kesztytl,

csizma, bakancs télikabat) nem mehetnek a maszokakra.

Kizardlag sz¢€lsdséges iddjaras esetén nem vissziik ki az udvarra, szabadba a gyermekeket.

A gyermeknek, a sziildnek joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon

véleményt nyilvanitson minden 6t vagy gyermekét érintd kérdésrol, kérdéseire a fenntarto, a

pedagdgus vagy az Ovodavezetd ¢rdemben valaszoljon, €s megnyugtatdoan segitsen

megoldani a gyermek gondjait.

A gyermekek otthonrodl behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az 6vodanak a vonatkozd jogszabalyok alapjan lehetdsége van az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem
sziikséges eszkdzok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy eldirhatja a
bevitt dolgok o6ltézdben vald elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az eldirt szabalyokat
megszegik, a bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.

®* Nem hozhatd be az 6vodaba: cumisiiveg, cumi (cumi: kivéve a beszoktatas ideje alatt),
otthoni jatékok (kivéve azokon a napokon, amikor az 6vodapedagdgus azt megengedik),
tablet, telefon, ékszerek, draga ruhadarabok stb. Amennyiben ez mégis megtorténik, a
pedagbdgus ezeket elveszi a gyermektdl, biztonsagba helyezi, és hazamenetelkor atadja a
szlilonek.
A gyermekek konnyebb beszoktatasahoz, pihenéséhez biztonsagérzetét noveld targyat,
jatékot (pl. kisparna, maci, baba stb.) hozhat.
A gyermekek balesetveszélyes targyat, eszkozt az Ovodaba nem hozhatnak. (amivel
megvaghatja, megsértheti magat, tarsait) Csoport pedagogus donti el mi bizonyul veszélyes

targynak.
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Az 6voda az épiiletbe, udvarba (pl. kerékpar) behozott jatékokért, targyakért nem vallal
felelosséget. De a megdrzésért feleldsséget vallalunk, kivéve betorés, illetve lopas esetén.
Kérjiik, hogy az évodaba bevitt dolgok korét a pedagogusnak bejelenteni sziveskedjenek, a
gyermekek személyes holmijat az 61t6zében helyezzék el.

Ertékes targyak behozataldt nem javasoljuk, de ha elkeriilhetetlen, kérjiik, a pedagdgusnak

jelentsék be, de az 6voda feleldsséget nem vallal

A gyermekek ruhazataval kapcsolatos szabalyozas

Kérjiik, hogy a gyermekeket gondozottan, apoltan hozzak az 6vodaba.

A gyermek akkor apolt, ha a teste, a haja, illetve a korme tiszta, az utobbi megfeleld méretiire
le van vagva.

Oltozékiiket jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag. Sziikséges az atoltdzéshez tartalék

ruha. A ruhdkat kérjiik, hogy a meghatarozott helyen helyezz¢k el.

Ruhazattal kapcsolatos elvarasaink

Jellemezze a praktikussag, kényelem, tisztasag.

Sziikséges a ruhazat, labbeli jellel valo ellatasa, potruha elhelyezése a kijeldlt helyen.

Kérjiik a sziiloket, a ruhdzatba, labbelibe ¢s alvo jatékba a jelet vagy a gyermek nevét
beleirni.

Legyen az 6vodasoknak tornafelszerelése, udvari 6ltozéke, valtocipdje, pot ruhdja, vizhatlan
nadragja, kabatja és cipdje.

Csereciponek papucsot nem fogadunk el, csak olyan cip6t, amely tartja a gyermek bokajat,
egészségiigyi €s baleseti okok miatt.

Nyaklancot, karkotot, napszemiiveget, gylriit €s karszalagot a gyermekek az 6vodaban nem

hordhatnak. (balesetveszélyes).

Az 0voda életrendjével kapcsolatos szabalyok

A csoport életére vonatkozd eseményekrol, (kirdndulas, sziildi értekezlet, kérés) az 6voda
egészét érintd programokrol, a faligjsdgon €s interneten nyujtunk tajékoztatast.

Az 6voda teriiletérdl a sziilok eldzetes, irasbeli engedélyével vissziik ki a gyermekeket kiilsd
helyszini programokra és tiszasra.

Az 6voda teriiletén tilos a dohanyzas.
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Kérjik, hogy az ovoda teriiletén a gyermek ne fogyasszon otthonr6l hozott élelmiszert!
Kérjiikk, hogy az o6voda teriiletén ne kindljadk gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel. Még az uszodaban sem, mivel az 61t6z6ben tilos ételt fogyasztani.

A reggeli ideje utan érkezo gyermekeket sziveskedjenek otthon ellatni.

A sziilok altal hasznélhat6 teriilet: el6tér.

A sziilok altal nem hasznalhato teriiletek: csoportszoba, WC, mosdohelyiségek. konyha,
halohelyiségek, tornaszoba.

Sziilok csak engedélyezett alkalmakor Iéphetnek be /linnepély, sziildi értekezlet, fogaddora/,
ezekre a teriiletekre.

Kérjiik az 6voda udvarat, ne hasznaljak jatszotérnek!

Vigyéazzanak az 6voda tisztasagara, berendezési targyaira, és erre gyermekiik figyelmét is
hivjak fel!

Az 6voda udvarat pedagdgusi felligyelet nélkiil kérjiik, ne hasznaljak.

Az 6voda udvarat testvérek, rokonok ne hasznaljak.

A gyermekek biztonsaga, testi épségének védelme érdekében kérjiik

Az 6voda épiiletének ki- €s bejaratat kérjiik szabadon hagyni (tlizvédelemi okokbdl)!

A bejarati ajtot, kaput ne hagyjak nyitva.

Az 6voda szokésai, szabalyai a sziilok jelenlétében is érvényesek a gyermekre.

Felnott felligyelete nélkiill gyermek, testvér nem tartozkodhat az 6voda helyiségeiben,
udvaran.

A csoportbdl valo tadvozas utan a sziilo felel a gyermekért.

A szil6 részletes tajékoztatast abban az esetben kérhet, a pedagogustdl, ha a figyelmét nem
vonja el a tobbi gyermektdl. Egyéni tajékoztatasért kérjiik, igényeljen délutani beszélgetést a

pedagbgustol (fogadoodra), személyes egyeztetéssel.

Minden felnétt kotelessége a balesetveszély elharitasa és esetlegesen balesetkor kdteles a Szervezeti

¢s Miikodési Szabalyzatban el6irtak szerint eljarni.

Ovodan kiviili és egyéb program esetén minden 10 gyermekhez 1 felnétt kisérd sziikséges. A sziilék

irasbeli beleegyezd nyilatkozata sziikséges az 6vodan kiviili program megvalositasahoz.

Sziilok tajékoztatasa

Felhivjuk a figyelmet, a kihelyezett €s az e-mailben elkiildott tajékoztatasok rendszeres elolvasasara,

mert a meghatarozott eseteken kiviil személyre sz616 értesitéseket nincs modunkba kiildeni!
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A hazirend betartasa minden érintett szamara kotelezo!

Kapcsolattartas, egyiittmiikodés lehetoségei

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik,
sziikkség van igazi, valos egylittmikodésre, nyitottsagra ¢€s Oszinteségre. Komolyabb
probléma, konfliktus, ellentét esetén a sziilok lehetdség szerint keressék fel a fenntartot, a
pedagogust, az dvoda vezetdjét, és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Lehetoséget biztositunk —€s igényeljiik is-, hogy az 6vodaban folyd pedagogiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon a sziilék aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék
eld a kozos gondolkodast.

Forumok: megbeszélések, kozos rendezvények, fogadoorak (kozosen egyeztetett idoben), a

pedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Dokumentumok elérhetosége, informaciok atadasa

Az o6vodank; Pedagogiai Programjat, Hazirendjét, SZMSZ-ét a kijelolt helyen lehet
tanulmanyozni az auldban. Az intézménybdl egyik dokumentum se vihetd ki €s nem

fényképezheto le.
Az egész ovodat érintd tudnivalokat, informécidkat, hirdetményeket a sajat és a gyermekek
érdekében kisérjék figyelemmel. Tajékoztatas helye: bejaratnal és kiscsoportosok 61tdz6jében
1év6 hirdetdtabla és a kialakitott levelezésen.

Egyéb szabalyozasok
Egyéb, az intézmény biztonsagat biztositd szabalyok:
Rendkiviili események

Rendkiviili esemény bekovetkezésekor az szervezeti €s miikodési szabalyzatban leirtaknak
megfelelden jarunk el, a torvényi eldirasoknak megfelelden. (kornyéken kialakult veszEly esetén pl.

tliz, ahol veszélyes anyag ég, vihar, elromlott fiités esetén, vizhidny, aramsziinet stb)

28



PUZZLE Ovoda és Altalanos Iskola Hazirend
Reklamanyagok elhelyezése az 6vodaban

Az o6voda teriiletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathato, kivétel az 6voda altal

szervezett rendezvény alkalmaval.

A fenntart6i, megkeresés €s engedély utan, csakis az o6voda profiljaval, miikodésével
kapcsolatos (reklam) anyagok, a gyermekek egészségvédelmével, kulturdlis programokkal
kapcsolatos hirdetmények, keriilhetnek ki az 6voda hirdetétabléjara.

Az 6voda latogatdsara (a jogosultakon kiviil) csak a fenntartdé és az Ovodavezetd adhat
engedélyt.

Az intézmény teriiletén part, politikai céla mozgalom vagy parthoz kotddo szervezet nem

mikddhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.

A gyermek jogai

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges
kornyezetben neveljék ¢€s oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetOség biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének
megfelelden alakitsdk ki, biztonsdga érdekében az 6vodaban tartézkodasa ideje alatt, végig
pedagogus feliigyelete alatt alljon.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €és jogait tiszteletben kell tartani és védelmet
kell szdmara biztositani, fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd alé testi
fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad
kibontakoztatasdhoz val6 jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez
¢s maganélethez vald jogat a nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba
nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben,
oktatasban részestiljon, tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében.

A gyermeknek joga van adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban részesiilni,
pedagogiai szakszolgélathoz fordulni segitségért.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben részesiiljon.

Joga, hogy rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
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A gyermek kotelessége, hogy:

részt vegyen a kotelezd és valasztott foglalkozasokon,

Ovja sajat s tarsai testi épségét, egészségét,

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét,

megorizze, illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket, 6vja az dvoda létesitményeit, eszkozeit,

az 6voda vezetdi, pedagogusai és alkalmazottai, dvodatdrsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa.

A sziil6 joga

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztas.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti ¢s milkodési szabdlyzatat, hazirendjét és tdjékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol. A hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek at kell adni.

Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. T4jékoztatast abban az
esetben kérhet, ha az 6vodapedagogust nem vonja el a tobbi gyermektdl.

Kezdeményezheti sziiléi szervezet, Ovodaszék Ilétrehozéasat, s abban tevékenyen
kozremiikddhet.

Az dvodai sziil6i szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét.

Az 6voda sziil6i szervezete megallapitasairdl tajékoztatja az intézmény nevel6testiiletét és a
fenntartot. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az
ovoda vezetdjétol, az adott kérdés megtargyaldsakor, mint a sziil6i szervezet képviseldje,

tanacskozasi joggal részt vehet a nevel6testiileti értekezleten.

A sziilo kotelessége

A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi
fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.
Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres Ovodaba jarasat, a torvényi eldirasoknak

megfelelden.
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®* Amennyiben a sziild a gyermeket masik Ovodaba kivanja elvinni, akkor a befogadd

intézménytdl igazolast kell kérnie. Visszajelzés hianyaban az 6vodavezetd koteles értesiteni a
jegyzot.

Kotelessége, hogy gyermeke fejlodését figyelemmel kisérje, és a tdle elvarhatdé moddon
segitse a fejlodés folyamatat, valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a
kozosségi €let szabalyainak elsajatitasat.

Kotelessége, hogy rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo
pedagbdgusokkal, és résziikre az egylittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,
évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl szold ovodapedagdgusi tdjékoztaton és
az ott elhangzottakat alairasaval dokumentalja.

Kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanidcsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az &vodapszichologusi vizsgélaton és a fejleszté foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozd pedagoégusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a
korméanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltdsagat €s jogait. A pedagdgus, valamint
az 0 munkdjat segité alkalmazottak a neveld-oktatdé munka, illetve a gyermekekkel
Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd

személyeknek szdmitanak.

A tankotelezettség szabalyai

A gyermek iskolaérettségének értékelési szempontjait, ill. az Ovodéaskor végére elérendd
kovetelményszinteket az 6voda Pedagogiai Programjaban talaljak meg. A tankoteles koru gyerekek
sziilojével fogadoodra keretében beszéliink az iskolara valo felkésziiltségrol.

Egészségligyi testi, lelki, szocidlis és értelmi fejlettséget a nagycsoportos gyerekekkel foglalkozo
ovodapedagdgusok, gyogypedagdgus, logopédus allapitjak meg.

Amennyiben a gyermek fejlédését nyomon kovetd szakember a sziildvel egyetértve tgy latjak, hogy
a gyermek tovabbi 6vodai nevelése indokolt, akkor ez hatarozatban keriil rogzitésben. Az egyeztetd
megbeszélések legkésdbb janudr 10.-ig meg kell, hogy torténjenek, hogy a sziiléknek legyen ideje a
kérelem benyujtasara. A fejleszté szakemberek sziikség esetén Osszefoglalo értékelést készitenek a
sziil61 kérelemhez.

Az szakemberek felhivjak a figyelmet arra, hogy a tankoteles gyermekiik esetében a sziild kérelmére

az Oktatasi Hivatal dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig Ovodai nevelésben
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maradhat. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében janudr 15.-€ig nyujthatja be az Oktatasi

Hivatalhoz.

Ha a szakértdi bizottsag mar janudr 15-e eldtt a gyermek tovabbi nevelési évig dvodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. (Pl. SNI szakvéleménye
lett.)

Ha a gyermek az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget esetleg kordbban eléri, az Oktatasi
Hivatala a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy korabban (hatéves kor el6tt) kezdje meg az iskolai
¢letét a gyermek.

Ha a sziild kérelemmel ¢l az Oktatasi Hivatal felé, kérjilk minden esetben jelezze gyermeke
ovodapedagbdgusainak!

Amennyiben az Oktatdsi Hivatal megkiildte a hatdrozatot a sziilének kérjiik, hogy haladéktalanul
mutassa azt be az dvodaban, hogy az eredményt rogziteni tudjuk az informacids rendszerben!

A SNI (sajatos nevelési i1gényll) gyerek iskolai tanulméanyainak megkezdéséhez az SNI tipust
vizsgdlo szakértdi bizottsag véleményét minden esetben meg kell kérni, amennyiben akkor hatalyos
szakvéleménye nem tartalmazza a ,,tovabbi egy 6vodai nevelést javasoljuk” mondatot.

A szakértdi bizottsadg feljogositd szakvéleménynek vagy az Oktatasi Hivatal ezt magaban foglalo
hatarozatnak hianyaban meg kell kezdenie a gyermeknek az iskolai tanulmanyait, igy a sziiloknek az

iskolai beiratasok id6szakaban be kell iratnia az altala valasztott altalanos iskola els6 évfolyamara.
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Iskolai Hazirend

Az iskolai kapcsolattartas rendje

A kapcsolattartas rendjét elsésorban azokban az esetekben kell kiillondsen szigorian venni,

amelyekben az érintettek személyiségi jogai sériilhetnek

A sziilo és az iskola kapcsolata

A sziil6 barmely gyermekét érintd kérdésben kdzvetleniil fordulhat a gyermek szaktanarahoz,
osztalyfonokéhez, az iskola vezetéséhez vagy az gyogypedagogusahoz-logopédusihoz,
elézetesidopont egyeztetés utan.

A sziild és a pedagogus megbesz€lése torténhet a tanév rendjében meghatarozott
fogadoorakon, sziiloi értekezleten vagy eldre egyeztetett barmely idopontban.

Sziil6csoportot vagy tanulocsoportot érintd kérdésekben az iskolai sziildi munkakozdsség
képviseldi kezdeményezhetnek targyalast.

A pedagogus hivatalos kozlései az elektronikus osztalynaploba keriilnek.

A hivatalos kozléseket a sziild rendszeresen ellendrizheti az elektronikus napld sziiloi

feliiletén. A naploé miikodésével kapcsolatos szabalyokat a ..... szamu melléklet tartalmazza.

Jogorvoslati jog gyakorlasa

A tanuld jogorvoslati segitségért elsdsorban osztalyfénokéhez fordulhat. Amennyiben érintettség

miatt ez nem megoldhatd, kérheti az igazgatohelyettesek vagy az igazgatd segitségét.

Kérdezés-érdemi valasz rendje

A tanulok kérdéseinek érdemi megvalaszolasa érdekében az iskola a kdvetkez6 lehetéségeket kinalja:
* rasbeli kérdést minden tanuld/sziild kozvetleniil intézhet az iskola barmely dolgozojahoz

levélben az osztalyfonokon — érintettség esetén az igazgatdhelyetteseken — keresztiil, vagy e-

mailben a kovetkez6 cimeken keresztiil: tanodak@gmail.com

A tanulé barmely tlgyében, barmely tanitdsi napon fordulhat osztalyfonokéhez,

szaktanarahoz vagy az iskola gyogypedagogusahoz.

A tanuld vezetdi dontést igényld ligyeit az osztalyfonok juttatja el az igazgatohoz.

Szobeli kérdéseit minden tanuld felteheti osztalyfonokének osztalyfonoki ordn, vagy

orakozi sziinetekben. Az igazgatdval eldzetes egyeztetés alapjan targyalhat barmely tanulo.
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* Didkdnkormanyzati képviseldiken keresztiil az osztalyt vagy a tanulok nagyobb kozosségét

érintd kérdések megvalaszolasat kérhetik a didkok.

A tanulécsoportokat, osztalyokat érintd kérdésekben az osztaly diakdonkormanyzati
képviseldjefordulhat az osztalyfonokhoz, az igazgatdhelyettesekhez vagy az igazgatohoz.
Véleményezési jog szempontjabodl legalabb 50 {6 szamit a tanulok nagyobb kozdsségének.

A tanuloknak irasbeli kérdéseikre 15 naptari napon, szobeli kérdésekre 8 naptari napon

beliilérdemi valaszt kell kapniuk.

A vélemény-nyilvanitasi jog gyakorlasa

A fent emlitett forumokon keresztiil barmely tanulé véleményt nyilvanithat az iskola miikodésével

kapcsolatban.

Az egyéni munkarendes tanulok joggyakorlasa

A tankotelezettség iskoldba jarassal, vagy ha az a tanuld fejlédése, tanulmanyainak
eredményes folytatasa €és befejezése szempontjabol nem hatranyos, a sziil kérelmére egyéni
munkarendben teljesithetd. Az egyéni munkarend engedélyezése soran az Oktatasi Hivatal,
mint engedélyezd hatdsag a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény 45. § (5)
bekezdésében szerepld feltételek teljesiilését fogja vizsgalni a tanulonal.

Az egyéni munkarend engedélyezése egy tanévre szol.

Az egyéni munkarendes tanuld, abban az esetben, ha latogat néhany tandrat az
intézményben, az iskoldba érkezés utdn a lehetd legrovidebb iddn beliil jelentkezik a neki
foglalkozast tart6 tanarnal.

Amennyiben az egyéni munkarendes tanul6 az 6rakozi sziinetekben az iskolaban tartozkodik,
kdteles jelentkezni az ligyeletes tanarnal.

Az egyéni munkarendes tanulok latogathatjak a tanitasi orakat, az iskolai rendezvényeket,
tinnepélyeket, didkkozgytiléseket, szakkoroket.

Az egyéni munkarendes tanulok részt vehetnek a tanulmanyi kirandulédsokon, erdei iskolai
programon.

Az egyéni munkarendes tanulé minden iskolai megmozdulason elsdsorban azzal az osztallyal
vehet részt, melynek beirt tanuloja.

Az egyéni munkarendes tanulonak a félévi és tanév végi osztalyzata megallapitdsdhoz

osztalyoz6 vizsgat kell tennie.
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Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti beszamolas
A sziil6 irasban kérheti az igazgatdtdl gyermeke fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsgajat a 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendeletben meghatarozott rendelkezések betartasaval.

Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az intézmény mellett mikodod iskolaorvos és védondi szolgalat gondoskodik a tanuldk
egészségiigyi felligyeletérdl. A szolgélat a tanév elején kihirdetett idOpontban rendel az
orvosi szobaban.

Ha a tanul6 rosszul érzi magat, azt haladéktalanul jelentenie kell a foglalkozast tartd
pedagogusnak, foglalkozasi idon kiviil az tigyeletes neveldknek, vagy az iskola barmely
felnétt dolgozojanak.

A gyengélkedd tanuld sziil6jét telefonon értesitjiik a gyerek allapotar6l. A telefonhivést
kizéarolag az iskola pedagdgusa vagy az intézményvezetdje vagy helyettese intézheti.
Gyengélkedd tanulot csak sziiloi feliigyelettel, vagy a sziild altal megbizott felndtt
tarsasagaban engediink haza.

Amennyiben az intézmény nem ¢éri el a gyengélkedd tanul6 sziileit, neveldit, az eljaré iskolai
dolgoz6 (pedagogus, iskolatitkar) értesiti az iligyeletes orvost, vagy megszervezi a tanuld
orvoshoz kisérését.

Orvoshoz a tanuldt csak az iskola valamely pedagogusa vagy pedagdgiai asszisztense
kisérheti.

A sziil¢ irasban koteles értesiteni az osztalyfonokot barmely olyan gyogyszerrdl, melyet a
tanuld rendszeresen szed, illetve azon gyogyszer, étel, vagy egyéb allergiardl, melyben a
tanul6 szenved.

A tanuld az iskoldban fijdalomcsillapitd, gorcsoldd, vagy egyéb gyogyszert az iskola
dolgozdjatol csak akkor kaphat, ha ezt a sziil6 el6zdleg irasban kérte a gydgyszer tipusanak

¢s adagjanak pontos megjeldlésével.

Tanuloi kotelességek teljesitése

Az iskola akkor biztonsagos €és hasznos minden iskolahaszndlonak, ha minden oda jar6 tanuld és

ottdolgozo feln6tt tudja és betartja a kotelességeit.
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A tanul¢ kotelessége, hogy

® tiszteletben tartsa minden iskolahasznald személyiségi jogait;

betartsa az iskola feln6tt dolgozoinak utasitasait;

megismerje, és minden az iskola altal szervezett programon betartsa a hazirend eldirasait;
megismerje, ¢s minden az iskola altal szervezett programon betartsa az iskola
balesetvédelmieldirasait;

figyelmesen, fegyelmezetten és tevékenyen vegyen részt a tanitdsi o6rakon, tanéran kiviili
foglalkozasokon;

a tanitasi 6rakhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket mindig magaval hozza;
tanfelszerelését elokészitse a tanitasi orak elott;

pétolja a tavolléte miatt keletkezett tanulményi elmaradasat a tandrai altal megszabott
hataridon beliil;

Ovja maga ¢&s tarsai egészségeét ¢s testi, lelki épségét;

az iskola, az osztaly rendjére, tisztasagdra vigyazzon;

a foglalkozéason keletkezett szemetet Gsszetakaritsa;

megodvja az iskola épiiletét, berendezési targyait, eszkozeit;

a talalt értéktargyakat (pl.: pénztarca, mobiltelefon, ékszer) a lehetd legrovidebb id6 alatt a

tanariszobaban, az egyéb targyakat (pl.: ruhanemil) a portan leadja;

Az iskola munkarendjével kapcsolatos szabalyok

* Aziskolai tanév: 2021. szeptember 01. — 2022. janius 15-ig tart

A tanitasi id6 minden tanitdsi napon 7:30 — 14:45-ig, illetve az utolsé tanitasi oraig tart.

A sziil6k az el6térig kisérhetik gyermekiiket.

Elore egyeztetett megbeszélés, ligyintézés esetén barmely sziilo, illetve szeptember elsd
hetében az elsé évfolyamos tanulok sziilei beléphetnek az iskola szintjeire.

A tanuld koteles minden tanitasi napon, felkésziilten megjelenni az iskola altal szervezett
foglalkozasokon.

Foglalkozasainkat az alabbi csengetési rend szerint tartjuk:

1. 6ra 08:00 - 08:45
2. 6ra 09:00 — 09:45
3. 6ra 10:00 — 10:45
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4. 6ra 11:00 —11:45
5. ora 12:00 — 12:45
6. 6ra 12:55-13:40
7. 6ra 13:45-14:30

A tanuld koteles az iskolai foglalkozasara torténd becsengetésre a foglalkozas helyén,
munkara készen megjelenni.

Ha a tanul6 nem teljesiti a f. pontban foglaltakat, akkor elkésett.

Ha a tanul6 a becsengetést kovetd 15. perc utan érkezik meg a foglalkozésra, akkor
mulasztasat hazirendiink 2.6. pontja alapjan kell igazolnia.

A tanulok tanitasi napokon 7:00 - 7:30-ig kizarolag az iskola auldjdban vagy az iigyeletes
terembe tartdzkodhatnak.

Az oOrakozi sziinetekben a tanuldk az iskola folyosoin, auldjdban, mellékhelyiségeiben,
aziskola levegdz6 udvaran tartozkodhatnak.

Az els6 6rakdzi sziinet az un. tizérai sziinet, melyben minden tanulé hasznélhatja az iskola
ebédlgjét étkezés céljabol. A masodik, harmadik és negyedik sziinet elsdsorban az udvari
levegdzést szolgalja. Ha az iddjaras engedi, ekkor a tanuléknak az udvaron kell
tartozkodniuk.

Az 6rakozi sziinetekben a tanulok a kdvetkezd tandrajuk osztalytermében tartozkodhatnak,
amennyiben jelen van a feliigyeletet ellatdo pedagogus és engedélyt ad a benntartozkodésra.
Béarmely mas — a fentieckben nem emlitett — helyiségben (pl.: szertar, konyvtar) vald
tartozkodashoz a tanulonak tanari engedélyt kell kérnie.

A tanitasi id6 utdn csak a szervezett foglalkozdsokon (pl.: szakkor, sportkdr, napkozi)
résztvevo tanulok tartdzkodhatnak az intézmény teriiletén.

A tanuldk kizardlag valtocipdben, a hétkdznapi élet elvarasainak megfeleld oltozékben,
tisztan és apoltan tartozkodhatnak az iskola helyiségeiben.

A tanulok mobiltelefont, okos orat csak engedéllyel hozhatnak az intézménybe. De a tanitasi
idoben kikapcsolt allapotban a szekrényeikben kell tartaniuk.

A tanoran a tanuldk a foglalkozést vezetd pedagogus engedélye nélkiill nem hasznalhatnak
semmilyen audio eszkozt, valamint hang- és képrogzitd berendezést. Az engedély nélkiil
késziilt felvételeket meg kell semmisiteni.

Az intézmény teriiletén a tanulok nem ragégumizhatnak.
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* A tanuldk a foglalkozas helyszinét csak a foglalkozast vezetd pedagogus engedélyével

hagyhatjak el.

A szaktantermek sajatsagos rendjét a szaktantermi szabalyzatok tartalmazzak.

A tornacsarnok és a sportpalya hasznalatdnak rendjét jelen hazirend tartalmazza. A napkozi
rendjét jelen hazirend tartalmazza.

Az iskola helyiségeit az intézmény altal szervezett foglalkozasokon kiviil igénybe venni csak

az igazgato engedélyével szabad.

A tanév rendjével kapcsolatos rendelkezések

A tanul¢6 koteles megjelenni minden kdtelez6 iskolai rendezvényen vagy tinnepélyen.

Az iskolagytilések, tanoérak, szakkordk, sportkorok, nemzeti iinnepek alkalmabol
megrendezett iskolai tinnepélyek zartkortiek.

Zartkorli foglalkozasokon ¢€s rendezvényeken, kép- és hangfelvételt késziteni csak az iskola
igazgatdjanak engedélyével szabad. Az elkésziilt felvételeket az igazgatdnak be kell mutatni.
A zéartkorli rendezvények latogatasi rendjérdl az iskola tantestiilete dont.

Az iskolai iinnepségeken a tanulok kotelesek iinnepi Oltozékben megjelenni. Az {innepi
oltozék fiuknak fekete vagy sotétkék alkalmi nadrdg, fehér ing, lanyoknak fekete vagy
sotétkék alkalmi nadrag, vagy szoknya ¢€s fehér bluz.

A szakkorokrdl vald tavolmaradasrol a szakkort tartd pedagogust a tanuldonak eldre
értesitenie kell. A szakkori hidnyzast a tanorai hidnyzashoz hasonléan kell igazolni (Hazirend

2.6), ha a tanul6 aznap nem hidnyzott a tanitasrol.

Tanuloi iigyeletesi rendszer

Az iskola a tanulok testi, lelki épségének és a vagyonvédelem érdekében tanuldi tligyeletesi
rendszert miikodtethet.

Az lgyeleti rendszer szabalyzatat a pedagogus dolgozza ki, és a nevel6testiilettel
egyetértésben fogadja el. A megalkotott szabalyzat hazirendiink mellékletét képezi.

A fentieken kiviil az intézményben ,,Segithetek?” ligyeleti rendszer miikodik a napkozis
tanulokért érkezo sziilok szolgalatara.

A tanul¢ ligyeleteseknek hivatalos jelvényt vagy névkartyat kell viselniiik.

Eszk6z0ok, felszerelések és élelmiszerek behozatalanak szabalyozasa

A tanul6 a védd-6vo rendszabalyokban nem tiltott targyat csak sajat feleldsségére hozhat be

az intézmény tertiletére.
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* A tanuldk kiilonosen értékes taneszkozeiket (pl.: hangszerek) az intézményvezetd/fenntartd

irod4jaba adhatjak le megdrzésre.

Az iskola teriiletén kozlekedési eszkozt (pl.: kerékpar, roller, gérdeszka stb.) nem szabad
hasznalni.

A tanulok sajat tulajdonu labdat csak tanari engedéllyel hozhatnak az iskola teriiletére.

Minden tanul6 elsésorban sajat részére hozhat élelmiszert az iskoldba. Osztalykeretben
megtartott ilinnepek alkalméval a tanulok megkinalhatjdk egymast magukkal hozott
¢lelmiszerekkel.

Az intézmény csak a vele szerzodott kozétkeztetési vallalkozas altal kiadott étel biztonsagos
tarolasaért vallal feleldsséget.

Etelfutar szolgaltatast az iskola tanuldi nem vehetnek igénybe.

Gyermekek jatékot nem hozhatnak be az intézménybe.

A foglalkozasokrol valo tavolmaradassal kapcsolatos szabalyok

Ha a tanuld nem tud jelen lenni valamely iskolai foglalkozason, azt 3 tanitasi napon beliil
igazolnia kell.

Nem szamit hidnyzésnak, ha a tanul6 az iskola pedagdgusa altal kisért tevékenységen (pl.
Az ilyen tevékenységet, valamint az azon részt vevd tanuldk névsorat az elektronikus
naploban kell nyilvantartani.

Tanévenként 3 tanitdsi napot a sziild, gondviseld irasban vagy elektronikus levélben
igazolhat.

Hérom tanitasi napra — esetleg hosszabb idére — kikérot irasban, az osztalyfonokon keresztiil
kell eljuttatni az iskola igazgatdjahoz 5 munkanappal az elsd hianyzasi nap el6tt. Az igazgatd
dontése alapjan a tanul6 hidnyzasat a kikérés idotartamara igazoltnak kell tekinteni.

A 3 tanitasi napnal rovidebb idétartamu kikérést a tanuld osztalyfondke is engedélyezheti
tanévenként legfeljebb 2 alkalommal. E kikérést is irdsban kell megtenni.

A kikér6t az osztalyfonok Orzi meg a tanév végéig.

Ha a tanul6 betegség miatt hidnyzik, illetve a sziild mar igazolt 3 napot, akkor a mulasztas
igazolasa, a mulasztast kdvetd 3 tanitasi napon beliil, a kovetkezé modon torténhet:

O orvosi igazolassal, melyet a sziilg is aldir,

o renddrségi igazolassal,

39



PUZZLE Ovoda és Altalanos Iskola Hazirend
O Dbirosagi igazolassal,

O gyamhatdsagiigazolassal,
o vendégtanuloi igazolassal,
O palyavalasztasi céli rendezvényt szervezo intézmény igazoldsaval,

O egyeb hivatalos igazolassal.
® Amennyiben az igazolds nem torténik meg a fent emlitett szabalyok szerint, a tanuld
hianyzasat igazolatlannak kell tekinteni és a 20/2012. EMMI rendelet 51. § (3) bekezdésében

foglaltakat kell ra alkalmazni.

A tanulok jutalmazasanak formai és rendje

Az iskola tantestiilete elvarasokat fogalmaz meg a tanuldkkal szemben. Aki ezeket az elvarasokat
teljesiti, vagy tulteljesiti, azokat meg kell erdsiteni. Ez a jutalmazas célja.
A megerdsités akkor esik igazan jol, ha minél nagyobb nyilvanossag el6tt torténik.
A helyi tanterviinkben meghatéarozott elvek alapjan a kovetkez6 formakban adhaté jutalom:

® Szobeli dicséret: a tanulot nyilvanosan osztaly-, vagy iskolai kozosségben méltatjak.
Irasbeli dicséret: az elektronikus naploban, vagy iizendben rogzitett, dicséreti forma.
Fokozatai: szaktanari, osztalyfonoki, igazgatdi. Az lizendben rogzitett igazgatdi fokozatot az
1gazgato vagy helyettese alairasaval és az iskola korbélyegzdjével kell ellatni.
OKklevél: kiilon lapon, irdsban rogzitett, az ,,adomanyoz6” pedagdgus és az igazgatod
alairasaval,valamint az iskola korbélyegzdjével ellatott dicséreti forma.
Targyjutalom: altaldban konyv, de ettdl eltérd, pedagogiai elveinkkel Osszeegyeztethetd
targy nyilvanos atadasa. Targyjutalomnak mindsiil a tdborozas, mint jutalom is.
A fenti jutalmak egyiittesen is alkalmazhatok.
Kitiintetés: a pedagogiai programban meghatarozott elvek alapjan és formaban adott plakett,
oklevél, serleg, érem vagy jelvény lehet, melyet minden esetben az egész iskola
nyilvanossaga el6tt az igazgatdé ad at linnepélyes alkalmakkor. A Kkitiintetés kivételes
kedvezményeket és eldjogokat is tartalmazhat.
Jutalmat barmely pedagoégus adhat, illetve jutalmazasra javaslatot tehet. A targyjutalmakat
az iskolai munkatervben tervezni kell.
Jutalmazasban részesitheto a tanulo, aki:

o tanulmanyi kotelességét folyamatosan példamutatodan teljesiti,

o tanulmdnyi vagy sportversenyeken az iskola jo hirnevét dregbiti,
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o kiemelkedd kozosségi munkat végez.

A tanulokra vonatkozo fegyelmezo intézkedések formai ésrendje

Vannak olyan tanulok, akik csak nehezen tudnak megfelelni az elvarasoknak. Ok akadalyozhatjak a

tobbiek munkajat, sot sériilést, balesetet, kart is okozhatnak. A fegyelmezd intézkedések célja, hogy

csokkentse, vagy megakadalyozza a karokozast.

Fegyelmezd intézkedésben kell részesiteni azt a tanuldt, aki

tanulmanyi kotelességét folyamatosan nem teljesiti,
a tanuloi hazirend eldirasait megszegi,
igazolatlanul mulaszt,

barmely modon art az iskola jo hirnevének.

Az iskoldban a pedagogiai programban meghatarozott elvek alapjan a kovetkezé formakban

torténhetnek fegyelmez6 intézkedések:

Szobeli figyelmeztetés: valamely — iskolankban dolgozé — pedagdgus szdban, egyértelmiien
felhivja a tanul6 figyelmét arra, hogy nem teljesitette kotelességét vagy megszegte az iskola
hazirendjét.

frasbeli figyelmeztetés: az elektronikus naploban, vagy iizenben rogzitett, fegyelmezési
forma. Fokozatai: szaktanari, osztalyfonoki, igazgatoi.

Irasbeli intés: az elektronikus naploban, vagy iizendben rogzitett, fegyelmezési forma.
Fokozatai: szaktanari, osztalyfénoki, igazgatoi.

frasbeli megrovis: az elektronikus naploban, vagy iizenében rogzitett, fegyelmezési forma.
Fokozatai: szaktandri, osztalyfonoki, igazgatoi.

Az lizendben rogzitett igazgatoi fokozatokat az igazgatd vagy helyettese alairasaval és az
iskola korbélyegzdjével kell ellatni.

A tanulo Kitiltasa kozosségi rendezvényekrol: a nevelGtestiilet tobbségi dontéssel kitilthatja
a tanulot meghatéarozott kozosségi rendezvényekrdl. A tiltasrol irasban kell értesiteni a sziilot
(gondviselot).

A tanuld sulyos kotelességszegése esetén magasabb jogszabalyban leirtak szerint fegyelmi
eljaras indithato. A fegyelmi eljards meginditasardl az igazgatd dont. Fegyelmi eljarast az

iskola barmely pedagdgusa kezdeményezhet.
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A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziiléje magasabb
jogszabalyban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét és modjat az igazgatd hatarozza meg.

Az a tanuld, aki tarsa testi épségét gondatlanul vagy szdndékosan veszélyezteti, illetve tarsat
megaldzza, megfélemliti vagy megzsarolja, mindésitett fegyelmi vétséget kovet el. A
mindsitett fegyelmi vétséget egyedileg kell elbiralni.

Amennyiben az iskolaban magasabb jogszabaly megsértése torténik, arrdl az igazgato értesiti

a fenntartot.

A fegyelmezd intézkedés mértékét minden esetben az intézkedést foganatosité pedagdgus

hatdrozza meg. Az intézkedés ellen — a fegyelmi eljaras kivételével — jogorvoslati lehetdség

nincs.

A fegyelmezo intézkedések kiilonleges esetei

A hazirend egyes eldirdsainak megszegése kiilondsen veszélyezteti a tanuldk testi és szellemi

egészségét, valamint a munkamoralt. Az ilyen esetekben a kdvetkezd intézkedéseket alkalmazzuk.

Mindsitett fegyelmi vétség esetén a figyelmeztetd fokozatot atugorva azonnal intésben
vagy

— a pedagégus megitélése alapjan — magasabb fegyelmezd intézkedésben kell

részesiteni atanulot.

A késések elszaporodasa kiilondsen veszélyezteti az iskola munkarendjét. Ezért az a tanulo,
aki harom alkalommal elkésik a foglalkozasrél, osztalyfonoki figyelmeztetésben, aki pedig
hat alkalommal késik, osztalyfénoki intésben részesiil. Tovabbi késések esetén a sziild,
gondviseld és az osztalyfonok egyeztetdé megbeszélésen tarjak fel a késések okat és a
probléma megsziintetésére kozosen keresnek megoldast.
A késések iddtartamat minden alkalommal rogziti a foglalkozast tartdé pedagogus az
elektronikus naploban. A késések idétartamat a rendszer Osszeadja és 45 percenként egy
mulasztott 6raként tartja nyilvan.
A késés bejegyzett idotartamat minden bejegyzés alkalmaval kozolni kell a tanuloval.
Az igazolatlan mulasztasokat magasabb jogszabalyban eldirtak szerint jelezziik a sziilonek,
gondviseldnek, valamint varosunk jegyzdjének és az illetékes korméanyhivatalnak.
Abban az esetben, ha a tanuld pszichés allapota miatt nem képes bekapcsolodni a
foglalkozasba, egyéni fejlesztés céljabol a tanorarol barmikor kiemelhet6. [lyenkor az egyéni
fejlesztést barmely helyettesitd pedagdgus ellathatja.
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Ovo6-védé rendszabalyok

Vannak olyan cselekedetek, amik kiilondsen nagy vesz€lyt jelentenek az iskolahasznalok szamara. A

kozosség védelme érdekében ezeket meg kell tiltani.

Az iskolaban egyre tobb ember dolgozik, ezért szabalyozni kell a kozlekedést is.

Az iskolaban tanulok, dolgozdk és a vendégek biztonsdga, valamint az épiiletek, berendezések

¢és eszkozok védelme érdekében a tanuldknak:

az intézmény teljes teriiletén tilos a dohdnyzas;

az intézmény teljes teriiletén tilos az alkoholfogyasztds, a kabitd hatasti szerek
fogyasztasa,terjesztése, birtoklasa;

tilos barmely tiizet okoz6 tevékenység;

tilos az intézménybe olyan eszkozt hozni, mely veszélyeztetheti masok testi épségét és
egészsegét, valamint az iskola berendezését;

az iskola oktatasi épiiletén belil tilos a futas;

tilos forr¢ itallal kozlekedni.

Barmely esetet, mely veszélyezteti az iskoldban tevékenykeddk testi épségét vagy az

iskolaépiileteit, berendezéseit és eszkozeit, jelenteni kell a legkdzelebbi felndtt dolgozonak.

A tornaterem és a sportpalyak és jatszotér hasznalatanak rendje

A sportpalyak rendje

A sportpalyat a tanuldk csak tanéari engedéllyel, feliigyelet mellett, rendeltetésszeriien
hasznalhatjak.

Sportcipd viselése kotelezo.

A palyara kerékparral, gorkorcsolyaval, gérdeszkaval, rollerrel, babakocsival bemenni tilos.

A sportpalyara allatot bevinni tilos.

A palyat hasznalok kotelesek iigyelni a tisztasagra, rendre.

Sportolas kdzben tilos a ragdgumizas!

A sportolo kotelessége, hogy dvja a sportpalya felszereléseit és allapotat. Anyagi kartéritéssel
tartozik abban az esetben, ha a rongalas, a karokozas, szandékossagbol vagy bizonyithatdéan
gondatlansagbol kovetkezett be.

A sportpalyat minden felnott személy csak sajat feleldsségére hasznalhatja!
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A tornaterem hazirendje

A tornacsarnokot a tanulok csak tanari engedéllyel, feliigyelet mellett, rendeltetésszeriien
hasznalhatjak. Orakozi sziinetben a kijelolt (iigyeletes) pedagogus iigyel a folyosoi rendre.
Testnevelés orakon a felmentett tanulok is a tornateremben tartézkodnak az eldirt
sportcipdben, valtocipdben.

A tornacsarnokot csak tiszta sportcipOben, sportfelszerelésben szabad hasznélni!

A tornacsarnokot, valamint azok minden berendezését csak rendeltetésének s jellegének
megfelelden szabad hasznalni. Az esetleges meghibasodasokat az tigyeletes pedagogusnak
kell jelenteni.

A tornacsarnok/iskola folyosdjara csak letisztitott cipdvel szabad belépni, az erre

rendszeresitett szennyfogd szényegen keresztiil.

A napkozi rendje

A napkozi a tanulok orarendjéhez igazodva az utolso tanitasi ora utan kezdddik.

A csoportok a napkozis neveldk munkakdzossége altal osszedllitott €s kozzétett ebédeltetési
rendalapjan mennek ebédelni. A csoportok ebédelése 12:45-13:10 ora kozott zajlik.

Az ebédeltetés €s a tanulasi idoszak kozott a napkozis foglalkozasi tervben meghatarozottak
szerint szabadidds tevékenység, illetve levegdzés folyik, melyen a napkozis tanuldnak
kotelezd részt venni.

A leveg6zés neveldi felligyelettel torténhet az iskola leveg6zd udvaran, sportpalyajan, vagy a
kozeli jatszotereken.

A tanulasi id6 1430-1530-ig tart.

Tanulési idében minden napkozis tanul6 a feladott iskolai feladatokon kdteles dolgozni.

A tanulasi id6 alatt a csoportot senki sem zavarhatja.

A sziil6k a tanulasi id6 kezdete elott vagy 1530 utan vihetik haza gyermekiiket.

A sziilok csak az iskola aulajaban varhatjak gyermekeiket, ahova a ,,Segithetek?” csoport
tagjai kiildik a tanulokat.

A napkozis tanuldok neveldjiikkel 15:30-ig vannak, majd 17 ordig az iigyeletes neveld
feliigyelete alatt varhatjak meg sziileiket.

A tanulé a napkozibdl csak a sziild, gondviseld kiséretében hagyhatja el az iskolat.
Amennyiben a tanuldé mas személy kiséretében vagy egyediil tdvozhat az intézménybdl, azt a

sziilének, gondviselonek irasban kell jeleznie a napkdzis neveld felé.
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A napkdzis 1d0 alatti egyéb elfoglaltsagokon (logopédia, korrepetalds, tanfolyamok, hittan,
zene, sportkor, 1szas stb.) csak a kiilonorat tartd neveld feliigyelete alatt szabad a tanuloknak
részt venni.

Iskolan kiviili napkozis programokon (szinhaz, mozi, muzeum stb.) az iskolai hazirend

szabalyai érvényesek.

A digitalis osztalynaplo hasznalatanak rendje

A szilok ¢és tanuldk a digitalis naplo (tovabbiakban napld) segitségével kapnak hivatalos
értesitést az iskolatol.

Az értesitéseket az osztalyfonoktdl megkapott koddal Interneten lehet megtekinteni.

Indokolt esetben, sziil6i kérésre az osztalyfonok nyomtatott kivonatot készit a naplobol.

Ha a sziil6 barmilyen okbol nem tudja rendszeresen kovetni a napld bejegyzéseit, azt
tudatniakell gyermeke osztalyfénokével.

Technikai probléma esetén az iskola rendszergazdajahoz kell fordulni. A sziilé ezt e-mail-en

keresztiil teheti meg.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje

A tanulmanyok alatti vizsga kovetelményeit, részeit (irasbeli, szobeli) és az értékelés rendjét a

nevelOtestiilet a Pedagoégiai Program alapjan hatarozza meg. Hatdlya kiterjed az intézmény

valamennyi tanulojara:

akit a nevelGtestiilet hatarozataval osztalyozovizsgara utasit,

aki kiilonbozeti vizsgara jelentkezik, vagy koteles kiillonbozeti vizsgat tenni,

akit a neveldtestiilet hatarozataval javitovizsgara enged

illetve arra az egyéni munkarendes tanuléra, akinek tanulméanyi kotelezettségérdl
osztalyozovizsgan kell szamot adnia,

tovabba az intézmény nevel6testiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag megbizotttagjaira.

Iskolankban az alabbi tanulmanyok alatti vizsgakat szervezziik:

osztalyozo vizsga
potlo vizsga
javitovizsga
kiilonbdzeti vizsga
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A tanul¢ a vizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt is teheti.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz

* ha felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétele aldl (pl. egyénimunkarendes),
engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének egytanévben vagy
az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
az egy tanitasi évben az igazolt és az igazolatlan mulasztas egylittesen a 250 tanitasi orat
meghaladja és a nevelGtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
ha a tanuld egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egylittesen az adott
tantargybol a tanitasi 6rdk 30 %-at meghaladja és a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozo
vizsgat tehet,
ha a tanulé a félévi, év végi osztilyzatdnak megéllapitisa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.
Nem tehet osztalyozo vizsgat a tanulo, ha:

® 20 napnal tobb az igazolatlan mulasztdsa és az iskola kétszer értesitette a mulasztas
kovetkezményeirdl,

az adott tantdrgybol a tanuld igazolatlan mulasztasainak a szadma meghaladja az Osszes

oraszam 20 %-at és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének.

Egy osztadlyozo vizsga egy adott tantargy ¢és egy adott évfolyam kovetelményeinek teljesitésére
vonatkozik. A tanitdsi év lezardsat szolgdld osztdlyozd vizsgat az adott tanitdsi évben kell

megszervezni. Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitasi év soran barmikor szervezhet.

Kiilonbozeti vizsgat a tanul6 abban az iskolaban tehet, amelyben a tanulmanyait folytatni kivanja. A

kiilonbozeti vizsgakra tanévenként legalabb két vizsgaiddszakot kell kijeldlni.

P6tlo vizsgat tehet a vizsgazd, ha a vizsgardl neki fel nem rohatd okbol elkésik,tavol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszadéstbefejezné.

A vizsgdzonak fel nem rohatd ok minden olyan, a vizsgan vald részvételt gatlo esemény, koriilmény,
amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szandékos vagy gondatlan magatartasara.
Az intézményvezetd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazd és az
intézmény szamara megszervezhetd legkdzelebbi idépontban a vizsgazd potld vizsgat tegyen, ha

ennek feltételei megteremthetok.
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A vizsgaz6 kérésére a vizsga megszakitasdig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha

a tanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
* az osztalyozd vizsgarol, a kiilonbozeti vizsgardl szdmaéra felrohatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgaz6 javitovizsgat az intézményvezetd altal meghatarozott idépontban, az augusztus 15-t6l
augusztus 31-ig terjedd iddszakban tehet.

Az 1-3. évfolyamon, a nevelGtestiilet dontése alapjan a kovetkezd évfolyamra léphet az a tanulo is,
aki a kovetelményeket nem teljesitette, feltéve, hogy ezt nem hianyzasai okoztak.

A vizsgak idOpontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor irasban tdjékoztatni kell. Az
iskolaban megtartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az intézményvezetd, a fiiggetlen

vizsgabizottsag eldtti vizsga esetén a kormanyhivatal vezetdje engedélyezheti, hogy a vizsgazé az

elére meghatarozott idoponttol eltéré idoben tegyen vizsgat.

A vizsgak legfontosabb szabalyai

Tanulmanyok alatti vizsgatfiiggetlen vizsgabizottsag elétt vagy abban a z
intézményben lehet tenni, amellyel a tanul6 jogviszonyban all.

A szabalyosan megtartott tanulmédnyok alatti vizsga nem ismételhetd.

A vizsgabizottsag minimum harom fébdl all: elndk, kérdezd tanar, ellendrzd tanar.

A vizsga elnokét és tagjait az intézményvezetd, a fliggetlen bizottsdg elndkét akormanyhivatal

bizza meg.

Az elnok felel a szabalyok betartasaért, ellendrzi a vizsgdzok adatait, vezeti ajegyzokonyvet, s ha

kell, szavazast rendel el.

A kérdezo tanar csak megfeleld szakos tanari, illetve tanitd végzettségii lehet.

Az ellendrzo tanar lehetdség szerint szakos tanar legyen.

Az intézményvezetd felel a vizsgak szabalyos lebonyolitasaért.

Az irasbeli és szobeli vizsga elbtt a vizsgazonak tiz perccel korabban kotelezOmegjelennie.
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A tanulmanyok alatti vizsgén elért eredmény csak akkor tdmadhaté6 meg, ha az intézmény nem a

Pedagogiai Programban meghatarozott kovetelményeket kér szdmon, vagy a vizsgdztatas soran

olyan eljarasi hiba tortént, amely vélhetdleg a tanulo teljesitményét hatranyosan befolyasolta.

Az irasbeli vizsgak altalanos szabalyai

A vizsgédzénak az irasbeli vizsgdk megvalaszolasdhoz rendelkezésre all6é maximalis 1d6
vizsgatargyanként a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 68. § (2) bekezdése alapjan hatvan perc.

Egy vizsganapon egy tanuld vonatkozasaban legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet megtartani.

A vizsgak kozott a vizsgazo kérésére legalabb tiz, legfeljebb harminc perc pihendiddtkell biztositani.
A feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tlintetni a tantdrgy megnevezését, a tanuld
nevét és a datumot.

A vizsgan hasznalhat6 segédeszkozoket a szaktanar tajékoztatasa alapjan a tanulé hozza magéaval.

Ha a vizsgaz6 az irdsbelin szabalytalansagot kovet el, a feliigyeld tanar ezt jegyzokonyvben rogziti,

felvezeti a feladatlapra és jelenti az intézményvezetdnek.

A szobeli vizsgak altalanos szabalyai

Egy-egy tantargybol egy tanuld esetében a feleltetés idotartama tizendt percnél nemlehet hosszabb.
A felkésziilési id6 legalabb 10 perc.

A felelet soran a tanul¢ a felkésziilési 1d6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja.Két tantargy kozott a
vizsgazo pihendidot kérhet.

Ha a szobeli vizsgan a vizsgazo6 szabalytalansadgot kovet el, az elndk figyelmezteti,jegyzOkonyvet
készit, és a vizsgabizottsdg dont a szobeli eredményérdl.

A vizsgan tortént szabalytalansagrol, kiillonleges eseményrol értesiteni kell azintézményvezetot.

A sajatos nevelési igényi tanulokra vonatkozoé kiilon szabalyok

A tanulmanyok alatti vizsgén a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 71. § (3) bekezdésében foglaltak
alapjan (szakértoi bizottsagi szakvéleménnyel megalapozott kérésre, az intézményvezetd engedélye
alapjan) a sajatos nevelési igényli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd
vizsgdzot megilletik a vizsga soran mindazon mentességek, kedvezmények, melyeket a tanulo

megfeleld vizsgalat, szakértéi vélemény alapjan kapott. Minden vizsgatantargy kovetelményei
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azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az intézmény Pedagdgiai Programjaban taldlhatod

kovetelményrendszerével.
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Mellékletek
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«

%;\

Puzzle
SZULOI IGAZOLAS
(maximum 3 munkanap igazolasara)
Igazolom, hogy gyermekem ..............oviiiiiiiiiii i
20 00y i s e -tol, 20....., ..ol s eeeeeeeenn -ig nem betegség, hanem csaladi okok

miatt mulasztott az 6vodabdl/iskolabol.

Budapest, 20....., .......... y e

Sziil6 alairasa
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«

%;l

Puzzle

KERELEM
Tisztelt Intézményvezetd!
Alulirott ... kérem, hogy gyermekemet ..................ooiiiiiL, -t
(7411 B Cakeim: .o )
200 00y i e -tol, 20....., .......... e -ig az ovodai/iskolai nevelés alol

felmenteni sziveskedjék.

Indoklas
Budapest, 20....., .......... y eeeeenns
Sziilo alairasa
PH.
Engedélyezve:
Budapest, 20....., .......... e

Intézményvezetd
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«

%;%

Puzzie

HAZAVITEL
ATUlirott ..o (sziild) 1gazolom, hogy gyermekemet
............................................................. (név) 20..... év ............. ho ............. napjan
............................................................. (MEV) eveeereeeciieeeiee e, (telefonszam) az én

engedélyemmel viszi haza az 6vodabol/iskolabol.

Budapest, 20....., .......... y e

Sziil6 alairasa
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